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П Р И К А З

^  Котлас №  -3 / - О

О проведении внутреннего аудита 
системы менеджмента качества 
Котласского филиала

Согласно приказа ректора от 10.02.2025 г. № 99 «О внутреннем аудите си­
стемы менеджмента качества неучебных структурных подразделений филиалов 
университета», и в рамках реализации элементов системы менеджмента качества 
(далее -  СМК) в филиале

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Организовать внутренний аудит системы менеджмента качества неучеб­

ных структурных подразделений филиала в соответствии с требованиями проце­
дуры СМК университета «Внутренний аудит» и Программой проведения внут­
реннего аудита СМК в период с 03.03.2025 по 14.03.2025.

2. Руководителям неучебных подразделений: общего отдела, администра­
тивно-хозяйственного отдела, отдела кадров, планово-экономического отдела, 
службы охраны труда организовать подготовку подразделений к внутреннего 
аудита СМК в срок до 03.03.2025 с учетом перечня вопросов чек-листа проведе­
ния внутреннего аудита.

3. Уполномоченному по качеству филиала, заместителю директора по 
учебно-методической работе Н.Е.Гладышевой провести внутренний аудит СМК 
неучебных подразделений филиала в срок с 03.03.2025 по 05.03.2025 с учетом 
вопросов чек-листа проведения внутреннего аудита СМК и подготовить отчеты 
по результатам внутреннего аудита СМК отдельно по каждому проверяемому 
подразделению в течение трех дней со дня проведения аудита.



2

4. Руководителям неучебных подразделений провести анализ выявленных 
несоответствий, определить их причины, разработать план корректирующих дей­
ствий в течение недели со дня получения отчета.

5. Заместителю директора по УМР Н.Е.Гладышевой
-  подготовить и направить в службу качества университета комплекс­

ный отчет о результатах внутреннего аудита СМК в филиале и ком­
плексный план корректирующих действий до 21.03.2025;

-  осуществлять контроль выполнения мероприятий разработанного 
комплексного плана корректирующих действий и направить в служ­
бу качества университета отчет по результатам его выполнения.

6. Уполномоченному по качеству филиала, заместителю директора по 
учебно-методической работе Н.Е.Гладышевой выполнить анализ функциониро­
вания СМК в соответствии с процедурой СМК университета «Анализ системы 
менеджмента качества со стороны руководства» и предоставить в службу каче­
ства университета до 04.04.2025.

7. Включить вопрос о функционировании системы менеджмента качества 
филиала в повестку Ученого совета филиала и направить в службу качества уни­
верситета выписку из протокола заседания Ученого совета.

8. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Директора О.В. Шергина



О.В. Шергина 
2025
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проведения внутреннего аудита системы мер 
подразделений Котласско

качества неучебных

в период с 03.03.2025 по

Дата
проверки

Проверяемое учебное 
структурное 

подразделение

Ответственный 
за проверяемое 
подразделение/ 
направление 
деятельности

Аудитор Отметка о 
проведении 

аудита

2 4 5 6
05.03.2025 Общий отдел Ходина А. С. Гладышева Н.Е.
05.03.2025 Отдел кадров Латышева Н.А. Гладышева Н.Е.
05.03.2025 Планово-экономический

отдел
Максимова Е. М. Гладышева Н.Е.

05.03.2025 Административно- 
хозяйственный отдел

Бондаренко М.М. Гладышева Н.Е.

05.03.2025 Служба охраны труда Марков В.В. Гладышева Н.Е.

Уполномоченный по качеству Н.Е. Гладышева
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ПРОГРАММА

проведения внутреннего аудита СМК Котласского филиала

Проверяемые
подразделения:

Котласский филиал Ф Г Б О У  В О  « Г У М Р Ф  и м ен и  а д м и р а л а  С .О . М ак ар о в а»  
Н е у ч е б н ы е  п о д р а зд е л е н и я  ф и л и ала : о б щ и й  о тд ел , ад м и н и с т р а т и в н о - 
х о зя й с т в е н н ы й  о тд ел , отд ел  к ад р о в , п л а н о в о -э к о н о м и ч е с к и й  о тд ел , с л у ж б а  
о х р а н ы  т р у д а

Цель аудита:
В ы я в л е н и е  с о о тв е тс тв и я  д е я т е л ь н о с т и  н еу ч е б н ы х  ст р у к т у р н ы х  п о д р а зд е л ен и й  
т р е б о в а н и я м  1 8 0  9 0 0 1 :2 0 1 5 /Г О С Т  Р  И С О  9 0 0 1 -2 0 1 5 , о п р ед ел ен и е  
н ап р а в л е н и й  у л у ч ш е н и я  д ея те л ь н о сти

Срок проведения 
аудита: 0 3 .0 3 .2 0 2 5  - 14 .03 .2025

Объекты аудита: 
(180 9001:2015)

С р е д с т в а  о б е с п е ч е н и я  (п .7 ): Р е с у р с ы  (п .7 .1 ); К о м п е те н тн о с ть  (п .7 .2 ); 
О с в е д о м л е н н о с т ь  (п .7 .3 ); О б м ен  и н ф о р м а ц и е й  (п .7 .4 ); Д о к у м е н т и р о в а н н а я  
и н ф о р м а ц и я  (п .7 .5 ).
Д е я т е л ь н о с т ь  н а  с т а д и я х  ж и зн е н н о го  ц и к л а  п р о д у к ц и и  и  у с л у г  (п .8 ); 
П р о е к т и р о в а н и е  и  р а зр а б о т к а  п р о д у к ц и и  и  у с л у г  (п .8 .3 ); П р о и зв о д с тв о  
п р о д у к ц и и  и  п р е д о с т а в л е н и е  у с л у г  (п .8 .5 ); В ы п у с к  п р о д у к ц и и  и у с л у г  (п .8 .6 ); 
У п р а в л е н и е  н е со о тв етс тв у ю щ и м и  р е зу л ь т а т а м и  п р о ц е с с о в  (п .8 .7 )

Главный аудитор Т а р а н у х а  С . Н.

Координатор 
от службы 
качества

Б р о в к и н а  А .В .

Аудиторы Г л а д ы ш е в а  Н . Е .

С настоящей программой ознакомлены:

Уполномоченный по
качеству филиала: _________________(Гладышева Наталья Евгеньевна) __________

(ФИО) (дата)(подпись)


